Guia rapido ABNT — NBR 6027:2012 — Informacéo e documentacao — Sumario

Enumeracdo das principais divisbes de um documento, na mesma
ordem em que a matéria nele se sucede; visa a facilitar a visdo de
conjunto da obra e a localizacdo de suas partes, devendo aparecer no
inicio da publicacdo e indicar, para cada parte, a paginacéo.

v

O que é sumario?

SUMARIO £ INDICE
Enumeragao das divisdes, se¢des e outras Lista de palavras/frases, ordenadas
partes do documento, na mesma ordem de segundo critérios, a qual localiza e remete
sucessdo da matéria. para informacoes contidas no texto.

LOCALIZACAO DOS SUMARIOS
MONOGRAFIAS PUBLICACOES PERIODICAS

e Deve ser o ultimo elemento pré-textual; e Alocalizacdo devera ser a mesma, em

e Deve iniciar no anverso da folha e concluido todos os fasciculos e em todos os
NO verso, caso Necessario; volumes;

e Caso a obra tenha mais de um volume, o e Deve iniciar no anverso da folha e
sumario de toda obra devera ser inserido em concluido no verso, caso necessario;
todos os volumes. e Podera ficar na primeira capa, sendo

concluido na quarta capa, se
necessario.




REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DO SUMARIO

primarias;
e Deverdo ser listados no sumario os elementos textuais e 0s pds-textuais;

primarias;

mais extenso;
e A paginacdo devera estar alinhada & margem direita.

' A palavra SUMARIO devera ser centralizada e grafada com o mesmo tipo de fonte utilizada para as se¢des

e Os itens listados no sumario deverdo obedecer a mesma apresentacéo tipografica utilizada nas se¢bes

e Os indicativos das sec¢des que formam o sumario deverao estar alinhados a esquerda;
e Os titulos (e subtitulos) dever&o vir apds o indicativo da se¢é&o, alinhados pela margem do titulo do indicativo

SUMARIO

Ex:

1 INTRODUCAO

2 PROCESSOS MOTIVACIONAIS

2.1 O QUE E MOTIVACAO

2.2 MOTIVACAO, FRUSTRACAO E MECANISMOS DE DEFESA

2.3 AS FORCAS ENERGETICAS

3 LIDERANCA REQUERIDA

3.1 O QUE E LIDERANCA

3.2 TEORIAS SOBRE LIDERANCA

4 CONCLUSAO

REFERENCIAS

10
12
18
24
28
29
33
41
45




» Em obras coletivas o0 nome dos autores deverd ser grafado da mesma maneira que esta no texto — apds o(s) titulo(s) e o(s) subtitulo(s). A
recomendacédo é que o nome do autor seja indicado na linha seguinte, alinhado pela margem do titulo. Caso haja mais de um autor, separa-los por
virgula (,) ou ponto-e-virgula (;).

SUMARIO
1 ANATOMIA, FISIOLOGIA E HISTOLOGIA DA PELE 11
Maria Auxiliadora Sousa, Thiago Sousa
2 COSMIATRIA 24
Luci Magalhaes, Heloisa Hofmerister
3 TIPOS DE PELE 36

Luci Magalh&es,Heloisa Hofmerister

» A paginacgado deveré ser alinhada a margem direita, das formas abaixo:

Numero da primeira SUMARIO

pagina:
1 INTRODUCAO 6
2 PROCESSOS MOTIVACIONAIS 10
2.1 O QUE E MOTIVACAO 12
2.2 MOTIVACAO, FRUSTRACAO E MECANISMOS DE DEFESA 18
2.3 AS FORCAS ENERGETICAS 24
3 LIDERANCA REQUERIDA 28




3.1 O QUE E LIDERANCA 29
3.2 TEORIAS SOBRE LIDERANCA 33
4 CONCLUSAO 41
REFERENCIAS 45

NUmero do intervalo
de paginas:

SUMARIO

1 INTRODUGAO 6-9
2 PROCESSOS MOTIVACIONAIS 10-11
2.1 O QUE E MOTIVACAO 12-17
2.2 MOTIVACAO, FRUSTRACAO E MECANISMOS DE DEFESA 18-23
2.3 AS FORCAS ENERGETICAS 24-27
3 LIDERANCA REQUERIDA 28-29
3.1 O QUE E LIDERANCA 29-32
3.2 TEORIAS SOBRE LIDERANCA 33-40
4 CONCLUSAO 41-44
REFERENCIAS 45-47

Numero das paginas
em que se distribui o
texto:

SUMARIO

1 INTRODUGAO 6
2 PROCESSOS MOTIVACIONAIS 10,15,18-21,25-27
3 LIDERANCA REQUERIDA 28, 37-39
4 CONCLUSAO 41
REFERENCIAS 45




» No caso de textos em mais de um idioma, se houver um Unico sumario, poderao ser inseridas as traduc¢des dos titulos apds os titulos originais,
separadas por sinal de igualdade (=):

SUMARIO
1 INTRODUCTION = INTRODUCAO 9
2 HISTOLOGY OF THE SKIN = HISTOLOGIA DA PELE 12
3 CLASSIFICATION OF THE SKIN = CLASSIFICAGAO DA PELE 23
3.1 SKIN TYPES = TIPOS DE PELE 25
3.2 COSMETIC DERMATOLOGY = COSMIATRIA 30
4 CONCLUSION = CONCLUSAO 35
REFERENCIAS = REFERENCES 40

» Porém, a recomendagdo € que seja feito um sumario separado para cada idioma, colocando-os em péaginas distintas:

SUMARIO
1 INTRODUCTION 9
2 HISTOLOGY OF THE SKIN 12
3 CLASSIFICATION OF THE SKIN 23
3.1 SKIN TYPES 25
3.2 COSMETIC DERMATOLOGY 30
4 CONCLUSION 35
REFERENCES 40



SUMARIO

1 INTRODUCAO 9
2 HISTOLOGIA DA PELE 12
3 CLASSIFICACAO DA PELE 23
3.1 TIPOS DE PELE 25
3.2 COSMIATRIA 30
4 CONCLUSAO 35
REFERENCIAS 40

Caso sejam listados documentos em meio eletrénico, a recomendacéo é
gue sejam inseridos hyperlinks em cada item listado.
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